Minea MoRAVSKA
jlan TREBOVA MESTO MORAVSKA TREBOVA

Vyhlaseni vybérového fizeni

€. j. MUMT 22814/2023

Tajemnice M&U vyhlauje vyb&rové Fizeni na obsazeni pozice

REFERENT (KA) ODBORU VYSTAVBY A UZEMNiIHO PLANOVANI

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

— statni obcanstvi CR, v pfipadé ciziho statniho ob&ana trvaly pobyt v CR a spinéni
podminek dle zakona €. 326/1999 Sb. v platném znéni,

— vék minimalné 18 let,

— svépravnost,

— bezdhonnost,

— ovladanijednaciho jazyka.

PoZadavky:

—  minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,
— kompetence: zodpovédnost, peclivost, samostatnost, aktivni prfistup,
— zakladni orientace v problematice Cinnosti stavebniho uradu,
— vyborna pocitacova gramotnost (prostredi Windows, MS Office),
— vysoké pracovni nasazeni,
— vitano:
v praxe ve verejné sprave,
v praxe v administrative,
v’ zkuSenosti se stavebnim fizenim.

Pracovni Uvazek: 40 h tydné

Misto vykonu prace: mésto Moravska Trebova

Charakteristika vykondvané Cinnosti, zejména:

— zajistovani sekretarskych, administrativnich a provoznich praci v ramci odboru
(vyFizovani bézné korespondence, komunikace s uUrady, vedeni spisové sluzby
odboru vcetné archivace spisu,...)

— zajiStovani a priprava podkladd pro vykon obecného stavebniho, specidlniho
stavebniho Uradu.
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Pisemna pfihlaska musi obsahovat:

— jméno, pfijmeni a titul uchazece,

— datum a misto narozeni,

— statni pfislusnost,

— misto trvalého pobytu,

— Cislo obcanského prlikazu, popr. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana,

— telefonni kontakt a e-mail pro komunikovani v pribéhu vybérového fizeni,

— informaci o splnéni vyse uvedenych pozadavkd,

— datum a podpis zajemce.

K prihlasce uchazec pfipoiji:

— motivacni dopis,

— strukturovany zivotopis s dlirazem na dosavadni zaméstnani a odborné znalosti a
dovednosti,

— origindl nebo ovérenou kopii vypisu z evidence Rejstfiku trestl ne starsi 3 mésica,

— original nebo ovérenou kopii dokladu o nejvySSim dosazeném vzdélani (v pfipadé
ukonceni studia a ziskani akademického titulu pfipojte ovéfenou kopii diplomu a
vysvédceni o statni zavérecné zkousce nebo dodatku k diplomu).

Dalsi informace:

— platové ohodnoceni: 9. platova tfida dle zakona ¢. 262/2006 Sb., nafizeni vlady
€. 222/2010 Sb. a narizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., v platném znéni,

— predpokladany nastup: 01.08.2023, pfipadné dle dohody,

— nabizime stabilni zdzemi, pruznou pracovni dobu, 5 tydnl dovolené, moZnost
dalSiho vzdélavani v oboru, pfispévek na stravovani a dalsi benefity,

— poskytnuté osobni Udaje budou zpracovavany pouze pro ucel tohoto vybérového
fizeni a po ukonceni vybérového fizeni budou veskeré poskytnuté doklady vsem
uchazeclm spolu svyrozuménim o vysledku vybérového fizeni zaslany zpét;
neprevzata pisemnost bude skartovana,

— informace o nakladani sosobnimi Udaji (GDPR) jsou zvefejnény
na www.moravskatrebova.cz,

v

planovani, tel.: 461 353 129, mobil €. 737 272 502.

Doruceni prihlasky:
— obalku s prihlaskou oznacte: ,Neotvirat - personalni vybérové fizeni - referent/ka
ovUP

— zpUsoby dorucent:
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1. poStou do 14.07.2023 (rozhoduijici je podaci razitko na posté) na adresu:
Méstsky urad
Bc. Helena Brziakova
nam. T. G. Masaryka €. 0. 29
571 01 Moravska Trebova

2. osobné& do 14.07.2023 do 14:00 h na podatelnu M&U, ul. Olomoucké &. o. 2,
pfip. osobné Bc. Helené Brziakové, personalistce Uradu, nam. T. G. Masaryka €.
0. 29, Moravska Trebova
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