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Vyhlaseni vybérového fizeni

€. j. MUMT 16687/2023

Tajemnice M&U vyhlauje vyb&rové Fizeni na obsazeni pozice

REFERENT (KA) ODBORU FINANCNIHO

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

— statni obcanstvi CR, v pfipadé ciziho statniho ob&ana trvaly pobyt v CR a spinéni
podminek dle zakona €. 326/1999 Sb. v platném znéni,

— vék minimalné 18 let,

— svépravnost,

— bezdhonnost,

— ovladanijednaciho jazyka.

PoZadavky:

— minimalné vyssi odborné vzdélani (ekonomického sméru vyhodou),

— kompetence: komunikativnost, zodpovédnost, peclivost, samostatnost,
spolehlivost, flexibilita,

— vyborna pocitacova zpUsobilost (znalost zejména Windows, MS Office apod.)

— zakladni orientace v oblasti verejné spravy,

— orientace zejména v téchto pravnich predpisech: zak. €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi,
zak. €.250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, zak. C.
235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty, vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové
skladbé,

— vysoké pracovni nasazeni,

— vitano:

v praxe na stejné ¢i podobné pozici,

v’ praxe ve vefejné sprave,

v’ osvédceni zvlastni odborné zpUsobilosti dle zdkona ¢. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkd.

Délka pracovniho poméru: na dobu neurcitou

Pracovni Uvazek: 40 h tydné

Misto vykonu prace: mésto Moravska Tfebova
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Charakteristika vykonavané Cinnosti, zejména:

— spoluprace pfi sestavovani rozpoctu (v€etné jeho Uprav a rozpoctovych opatreni),

— kontrola hospodareni podle rozpoctu vCetné sledovani vyvoje, provadeni dilcich
rozbor( a stanovovani navrhd na opatrenti,

— vypracovani podkladtd pro tvorbu zavérecného Uctu mésta,

— zajisténi platebniho styku mésta (zapsani a zauctovani pfijatych faktur, vystavovani
prikaz( k ihradé, vystavovani faktur a jejich uctovani),

— priprava podkladl pro priznani k DPH vcetné kontrolniho hlaseni a k dani z prijmd
pravnickych osob,

— vedeni agendy pojiSténi majetku mésta,

— vymahani pohledavek mésta, podavani navrhl na exekucni fizeni.

Pisemna pfihlaska musi obsahovat:

— jméno, pfijmeni a titul uchazece,

— datum a misto narozeni,

— statni prisluSnost,

— misto trvalého pobytu,

— (islo ob¢anského prlikazu, popft. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana,

— telefonni kontakt a e-mail pro komunikovani v pribéhu vybérového fizeni,

— informaci o splnéni vySe uvedenych pozadavkd,

— datum a podpis zajemce.

K prihlasce uchazec pfipoji:

— motivacni dopis,

— strukturovany Zivotopis s dlrazem na dosavadni zaméstnani a odborné znalosti
a dovednosti,

— origindl nebo ovérenou kopii vypisu z evidence Rejstriku trest ne starsi 3 mésicd,

— original nebo ovérenou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani; v pripadé
ziskani akademického titulu pripojte ovéfenou kopii diplomu a vysvédceni o statni
zavérecné zkousce nebo dodatku k diplomu.

Dalsi informace:

— platové ohodnoceni: 10. platova tfida dle zakona €. 262/2006 Sb., nafizeni vlady
€. 222/2010 Sb. a nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., v plathém znéni,

— predpokladany nastup: 01.07.2023, pfipadné dle dohody,

— nabizime stabilni zdzemi, pruznou pracovni dobu, 5 tydn( dovolené, dalsi
vzdélavani v oboru, prispévek na stravovani a dalsi benefity,

— poskytnuté osobni Udaje budou zpracovavany pouze pro Ucel tohoto vybérového
fizeni a po ukonceni vybérového fizeni budou veskeré poskytnuté doklady viem
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uchazec¢lm spolu svyrozuménim o vysledku vybérového fizeni zaslany zpét;
neprevzata pisemnost bude skartovana,

— informace o nakladani s osobnimi Udaji (GDPR) jsou zverejnény
na www.moravskatrebova.cz,

v v

tel.: 461353124.

Doruceni prihlasky:

— obalku s prihlaskou oznacte: ,Neotvirat - personalni vybérové fizeni - OF “

— zpUsoby dorucent:
1. postou do 31.05.2023 (rozhoduijici je podaci razitko na posté) na adresu:
Méstsky urad
Bc. Helena Brziakova
nam. T. G. Masaryka €. 0. 29
571 01 Moravska Trebova

2. osobné do 31.05.2023 do 17:00 h na podatelnu Mé&U, ul. Olomoucka ¢&. o. 2,
pfip. osobné Bc. Helené Brziakové, personalistce Ufadu, nam. T. G. Masaryka
€. 0. 29, Moravska Trebova
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